
Das MVZ Osthessen ist eine gemeinnützige GmbH mit Sitz in Fulda und betreibt drei zugelassene Medizinische Versorgungszentren mit 14 Facharztrichtungen, 
32 Ärztinnen und Ärzten und rund 45 Arzthelferinnen. Die enge Zusammenarbeit mit der Muttergesellschaft, dem Klinikum Fulda gAG, gewährleistet Medizin auf 
hohem Niveau, eine gute interdisziplinäre und integrative Zusammenarbeit sowie die kontinuierliche Fortbildung. 

Vorerst befristet für die Dauer einer Mutterschutz- / 
Elternzeitvertretung suchen wir zum 01.04.2012 

Vorerst befristet für die Dauer einer Mutterschutz- / 
Elternzeitvertretung suchen wir zum 01.04.2012 

Vorerst befristet für die Dauer einer Mutterschutz- / 
Elternzeitvertretung suchen wir zum 01.05.2012 

Arzthelferin/Medizinische Fachangestellte (m/w) 
für den Fachbereich Rheumatologie im  

MVZ Osthessen mit einer Wochenarbeitszeit 
von 40 Stunden (Teilzeittätigkeit möglich) 

für das Onkologikum im  
MVZ Osthessen mit einer Wochenarbeitszeit  

von 40 Stunden (Teilzeittätigkeit möglich) 

für die Fachbereiche Unfall- und Gefäßchirurgie im 
MVZ Fulda-Mitte mit einer Wochenarbeitszeit  

von 40 Stunden (Teilzeittätigkeit möglich) 

Ihr Aufgabengebiet: 
• Patientenaufnahme 
• Durchführung von Blutentnahmen 
• Terminvergabe und 

Sprechstundenkoordination für den 
Fachbereich Rheumatologie 

• Telefonannahme 
• sonstige praxisübliche Aufgaben 

Ihr Aufgabengebiet: 
• Vorbereitung, Durchführung, Überwachung 

von onkologischen Systemtherapien 
• Handhabung von Portsystemen, Legen von 

peripheren Venenkathetern, Blutentnahmen 
• Administrative Tätigkeiten im Rahmen von 

Planung und Durchführung der 
Systemtherapien. 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Patientenaufnahme und Terminvergabe  
• Assistenz in den Sprechstunden  
• OP-Assistenz bei ambulanten Eingriffen 
• sonstige praxisübliche Tätigkeiten 

Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 

Arzthelferin / Med. Fachangestellte (m/w), 
idealerweise Rheumatologiefachassistenz  

• Vertrauter Umgang mit Praxissoftware, 
idealerweise dem Programm DocConcept, und 
moderner Textverarbeitung (Word, Excel, 
Internet, E-Mail) 

• Soziale, kommunikative und kooperative 
Kompetenz 

Ihr Kontakt bei Rückfragen:  
Frau N. Hendler Tel. 0661/84-3326 
nicole.hendler@mvz-osthessen.de 

Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 

Arzthelferin / Medizinische Fachangestellte 
(m/w)  

• Vertrauter Umgang mit Praxissoftware, 
idealerweise dem Programm DocConcept, und 
moderner Textverarbeitung (Word, Excel, 
Internet, E-Mail) 

• Soziale, kommunikative und kooperative 
Kompetenz 

Ihr Kontakt bei Rückfragen:  
Frau N. Hendler Tel. 0661/84-3326 
nicole.hendler@mvz-osthessen.de 

Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 

Arzthelferin / Med. Fachangestellte (m/w), 
idealerweise Röntgenschein 

• Vertrauter Umgang mit Praxissoftware, 
idealerweise dem Programm DocConcept, und 
moderner Textverarbeitung (Word, Excel, 
Internet, E-Mail) 

• Soziale, kommunikative und kooperative 
Kompetenz 

Ihr Kontakt bei Rückfragen:  
Frau N. Biel Tel. 0661/24277-0 
nadine.biel@mvz-osthessen.de 

Wir bieten Ihnen: 
• Ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem  

dynamischen und motivierten Team mit angenehmem Betriebsklima 
• Unterstützung bei der Suche nach Kinderbetreuung  
• Eine den Aufgaben angemessene Vergütung 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich und lernen Sie 
unser Team kennen.  
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis 
spätestens 15.01.2012 an: 
MVZ Osthessen GmbH | Frau Tanja Schneider 
Pacelliallee 4 | 36043 Fulda 


